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Puji syukur ke hadirat Allah SWT.

Saat ini pembelajaran dengan menggunakan media komputer bukan hal yang asing lagi. Oleh
karena itu Guru sebagai ujung tombak pendidikan diharapkan menguasai atau minimal dapat
memanfaatkan komputer untuk menunjang kinerja mereka di dalam mengajar.

Salah satu program aplikasi yang dapat dipakai untuk membuat media pembelajaran
berbantuan komputer adalah PowerPoint. Program PowerPoint ini mudah dipelajari dan
hasilnya cukup menarik.

Modul yang sederhana ini memaparkan dasar-dasar pembuatan presentasi dengan PowerPoint
2003. Diharapkan dengan menguasai dasar-dasar pembuatan media dengan PowerPoint ini,
peserta kegiatan Pemberdayaan MGMP Matematika SMA Kabupaten Wonosobo dapat
mengembangkan kemampuan yang mereka kuasai sehingga mereka dapat membuat presentasi
yang menarik.

Semoga modul yang sederhana ini dapat memenuhi harapan dari para peserta.

Demikian dan semoga bermanfaat.

Wonosobo, September 2007
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POWERPOINT

Untuk mulai menggunakan PowerPoint, salah satu cara adalah melalui menu Start, kemudian
tekan tab All Programs, pada tab Microsoft Office pilih Microsoft PowerPoint ( lihat
gambar ! ) :

¥ @,

@ Microsaft Update Windows Easy Transfer
Mas Trieon  PhotoImpac]| =~ P @ ¥
SARITRIE 11 E Mew Office Document ﬁ, Windows Journal Viewer

|'% Open Office Document &% windows Live Messenger

_'__f g 2 Windows Catalog @ Windows Media Player

My Documents  PowerDVD @ Windows Movie Maker

Accessories ¥
AutoPatcher , ‘w Windows Uptime Tool
Q @ Clocx \ SWiSHmax s
MyNetwork  QuickTime CyberLink PowerDVD , System Mechanic 4 Professional  »
Places Player Games , ﬂ'j Apple Software Update
Malicious Software Removal Tool  » a SWisHmax
Microsoft CopyProfile r
|M5}=_i'1]3‘1§ Microsoft Encarta 3
fE Microsoft Office Microsoft Office Tools r
é Internet Microsoft USMT 2.61 s Microsoft Office Excel 2003
Internet Explorer Mero 7 Premium * E Microsoft Office PowerPoint 2003
w-'] E-mail QuickTime ¥ || [#] Microsoft Office word 2003
Startup b
@ Windows Media Flayg Ulead PhotoImpact 11 4
lead Systems 3
w Ei!ﬁsa;adnd Setings Tr: VirtualDrive »
Winamp k
@ Notepad Window Washer 3
Windows PowerShell 1.0 »

|£—s| Office PowerPaint
WinRLAR >

% Ansay ffl Adobe Reader 7.0

# Internet Explorer

g PowerDVD “_ PowerMenu

e Pemote Assistance
Bl startupcrL

Stop StartupMonitor
i windows Defender

@ 4~ Windows Desktop Search

All programs >

-

Jika langkah-langkah tersebut sudah dilakukan, maka akan muncul jendela program

PowerPoint shb :
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Raris Menii :
N Jenis Font

’ ’
’ ’
’ ’ e

’ -
’ Pid

1
/
|=] Microsoft PowerPoint - [Preselktiom] . s uli]

\q Fle Edit View Insert Format Tools Slide Show Window Help e Type a question for help  + X%
E g L i = = |i= = “ | E= 3= | (= | Mew L
= NEEY FYERTTEE N | B2 s -IB s U [E]= = s o | A= | vesn nensie B

- ! Getting Started = o

A

Ol seomare i
k L 11.Office Online

Ukuran Font

Connect to Microsoft Office
Oriline
. . Get the I._ahest news about using
Ukuran slide yang tampil PowerPaint
Automatically update this list
from the web

Search for:

Click tg add title g

Example: "Print more than one copy

Open

Bagian telinga manusia

Click to &dd subtitle

LISTRIK
LISTRIK
(25 More...

Daftar Slide

_] Create a new presentation...

1
1
\
1
1
1
\
1
1
\

‘Click to add notes

éD[aw'| Autoshapes = N\ W [] O [ | #2 [8] [l |

Ige 1o

/5’\'-_____ L
18

A-===0 @g

T el v Ak v = =

DA .0 &Y w2

——-- .-______--_)

Layout Default

Drawing Toolbar

Klik bagian ini untuk mulai membuat judul dari presentasi

Klik bagian ini untuk membuat sub judul dari presentasi

Tampilan dari slide layout dapat diubah melalui menu Format kemudian tekan tab Slide Lay

Out shb :

T T
t | Format | Tools  Slide Show  Windo
A Font.. i

Replace Fonts...

= Slide Design...

| =| Slide Layout...
I Background...




Komputer Untuk Guru Matematika

Jika bagian tersebut dipilih, maka pada bagian kanan jendela kerja akan muncul tampilan sbb :

Judul dan sub judul

Slide Layout

Apply slide layout:

Text Layouts

Judul dan teks

Slide kosong

D

E &
bl
I
EH & &=
b, £ ool il

Judul saja

Judul teks dua kolom

Slide dengan isian

| tabel, gambar , clip art,

chart dan diagram

Kita dapat memilih tampilan slide Layout yang sesuai dengan kebutuhan kita.

MEMBUAT PRESENTASI DENGAN SLIDE DESIGN

Cara lain untuk mulai membuat presentasi adalah dengan menggunakan Slide Design, sbb :

t | Format | Toolz  Slide Show  Window Help €l - X
# A Font.. = [ ¢ anial - 18 - [E|= =] = = | A | = g =oesion finewsi 2
& A L | B I U | = = | = i | A | E jiy == Desian New Slide |
=y Eu R -
¥ Slide Design v =
. 4
Alignment »

I Background...

[|J Slide Design... |]< _____

Click to add subtitle

Klik bagian ini untuk |
menampilkan Design |
Template

i

Mengubah
-skema....
~warna

Design Template yang dapat |-~
digunakan

(224 Color Schemes

~

Apply a design template:
/ Used in This Presentation

Available For Use

s, | £

4
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Jika tampilan Design Template sudah muncul, pilihlah salah satu dari Design Template yang

tersedia.

MEMASUKKAN SLIDE BARU.
Jika slide pertama sudah Kita isi dan kita akan menambabh slide yang baru, caranya dapat

menggunakan salah satu cara berikut :

Melalui menu Insert pilih New Slide Langsung klik tombol di sini

~
~
~
~

(] Ble Edit View Insert | Insert | Format Tools  SlideShow Window Help
P00 (A b Ly D Newside Ctrl+M
slides ', X Duplicate Slide

1

\'Fr,'Qe a question for hel
~

i =] Mew Slic
.

Slide Number
Date and Time...

Symbal...
Comment

E?i.ﬁﬁ"’fce Online

* Connect to Microsoft Off

4 Slides from Files... Online
= Slides from Cutfine... : gs&g:s‘l‘?,ff“ RS
e Picture 3 *  Automatically update thi
= | i g from the web
=) Mew Slide 5% Diagram... Mare
Q Text Box
A . < o I R . Search for:
w= » Click to add title —
[ﬂ Chart... Example: "Print more than or
1 Table...
W Object. ope"
Object. ..
) . . . Perang dunia 2
2 ropelnk.. Coli Click to add subtitle isrk

Klik Kiri pada bagian ini kemudian klik kanan dan pilih New Slide

Berikut ini adalah tampilan dari daftar slide setelah ditamba slide baru.

5 File Edit WVew Insert Format Tools
RN BN AR EERE- N RN

COutline ¥ Slides *, X

1
Sekarang pada daftar slide | ___________] >
terdapat dua buah slide 2
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ANIMASI.

Untuk membuat animasi pada teks, caranya adalah dengan cara memilih teks/gambar
kemudian menekan menu Slide Show, dan pilih tab Custom Animation.

s | Slide Show | Window Help Jika langkah-langkah tersebut sudah dilakukan, maka pada
ez S View Show F3 | bagian kanan jendela kerja akan muncul tampilan sebagai
Set Up Shaow. .. .
berikut :
(&% Rehearse Timings
Record Marration. .. ~ ! Custom Animation -
Action Buttons 3
. . Klik tombol ini
Action Settings... | | | [2A add Effect v €¥on srmmmm e o oo -
1" Sy Add Effect : untuk mulai
T o= = A— menambah
|E§ﬂ Custom Animation. .. |-I animasi
o ; NOE _ranslllcun...
4 S| Hide Slide ! #
Custom Shéws...
I I Select an efement of the slide,
then diidk "dd Effect " to add

Pilih ini untuk mulai
menambah animasi

Jika tombolAdd Effect tersebut ditekan,maka akan tampak empat pilihan efek animasi, yaitu :

Custom Animation

I & Add Effect v|

Teks/obyek akan ditampilkan L > ewance
Teks/obyek akan bergerak di layar F--p>| 3% Emphasic  »
Teks/obyek akan menghilang F--p| ¥ Exit »
. ; Motion Paths »
Teks/obyek akan bergerak menaikuti sebuah lintasan Ty Motion Eaths
//////.-?’ I
= Select an element

Langkah selanjutnya menentukan salah satu di antara keempat pilihan animasi tersebut.

Entrance Effect

Entrance Effect adalah efek yang digunakan untuk menampilkan sebuah obyek ( teks / gambar
/ foto ). Untuk menerapkan efek ini, caranya adalah pilih obyek yang akan diberi efek (
caranya obyek tersebut di-klik kiri ), kemudian tekan tombol Add Effect sebagai berikut :
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- | & | &
5 AddEffect ~|
. Blinds \

Box

. Checkerboard

Entrance »

|

Emphasis 3

Ir2

Exit b

[ ]

Motion Paths »

[EE

. Diamond E Pilihan efek Entrance yang tersedia
. Faded Zoom

[a4]

. Fly In =,
. Fold

|

T

. Random Bars

[#:]

Klik bagian ini jika efek entrance yang

More Effects.., <€-|-- - o9 . .
tersedia tidak memenuhi keinainan kita

o

W

S A os

\\ e,
AR il =

&

s el

Jika tab More Effects ditekan, maka akan muncul tampilan keseluruhan efek entrance yang

tersedia sebagai berikut :

Add Entrance Effect

Basic )
_‘- Fk Blinds

& Box Fk Checkerboard

2 Circle f Crawl In |
2% Diamond ¢ Dissolve In )
¢ Flash Once f Fly In

& PeckIn  Plus

& Random Bars * Random Effects

F spiit g strips

& Wedge Fh Wheel

e Wipe

Subtle [
ﬂ Expand * Fade

F* Faded Swivel # Faded Zoom

Moderate

f Ascend f Center Revalve

{3}* Color Typewriter * Compress

f Descend 3k Fase In

fﬂ Grow & Turn f Rise Up

A% spinner * Stretch 5
 Unfold f Zoom |
Exciting

f Boomerang f Bounce

.f Credits f Curve Up

# Flp # Float

# Fald 3 clide

f Light Speed f Magnify

A% Pinwheel f sling ]
.’ Spiral In f Swish

* Swivel * Thread

& Whip ™

[] Preview Effect [ oK ] [ Cancel
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Emphasis Effect

Emphasis Effect adalah efek yang digunakan untuk menggerakkan sebuah obyek ( teks /
gambar / foto ). Jadi obyek tersebut sudah dalam keadaan tampil dan akan digerakkan. Untuk
menerapkan efek ini, caranya adalah pilih obyek yang akan diberi efek ( caranya obyek
tersebut di-Kklik kiri ), kemudian tekan tombol Add Effect sebagai berikut :

EERLAND
I & Add Effect v|

S Entrance »

|§? Emphasis [ | A 1 Change Font

#E Exit ¥ | AL 2. Change Font Size

£ MotionPaths » | B | 3 ChangeFontstie | | Pilihan efek emphasis yang tersedia

////////,g 3 E 4. Grow,Shrink

|98 s5.50m B —— :
% Klik tab ini untuk menampilkan
= More Effects... <€ === . .
5 - keseluruhan efek emphasis yang tersedia
£

Jika tab More Effects ditekan, maka akan muncul tampilan keseluruhan efek emphasis yang
tersedia sebagai berikut :

-
Add Emphasis Effect
Basic -~
f& Change Fill Color A Change Font
.“& Change Font Color ﬁf Change Font Size
B Change Font Style ii Change Line Color
5& Grow,Shrink 7% spin
i@ Transparency
Subtle B
B Bold Flash # Brush On Color
B Brush On Underline # Color Blend
3 Color Wave i Complementary Color
5 Complementary Color 2 mr Contrasting Color i
¥ Darken # Desaturate
%% Flash Bub # Lighten
E& Vertical Highlight
Moderate
#F Flicker g& Graow With Color
¥ Shimmer A% Teeter
Exciting
{4 Blast % Elink
B Bold Reveal B 5tyle Emphasis
F Wave ™
Preview Effect OK ] [ Cancel
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Exit Effect

Exit Effect adalah efek yang digunakan untuk menghilangkan tampilan sebuah obyek ( teks /
gambar / foto ). Jadi obyek tersebut sudah dalam keadaan tampil dan akan dihilangkan. Untuk
menerapkan efek ini, caranya adalah pilih obyek yang akan diberi efek ( caranya obyek
tersebut di-Kklik kiri ), kemudian tekan tombol Add Effect sebagai berikut :

I 5 AddEffect »| %

S Entrance r

F% | Emphasis 3

[# Exit v [ 2 1 Binds n

‘;fg Motion Paths » | 92| 2, Box

s #2| 3. Checkerboard Pilihan efek exit yang tersedia

% J42 4. Diamond 5
/
wosmow Y ———— .
g Klik tab ini untuk menampilkan keseluruhan
7 More Effects... <€ - fek exi i
. efek exit yang tersedia
/
Z

S

tersedia sebagal berikut :

[ Add Exit Effect ﬁ
Basic "
$Z Checkerboard ¥E Cirdle
& Crawl Out ¥Z Diamond
* Disappear * Dissolve Qut
% Flash Once Yy, Fly out
+E Peck Out ¥E Plus
¥Z Random Bars * Random Effects
+E split 2 strips
¥E Wedge ¥E Wheel
HE Wipe
Subtle [
& Contract ¢ Fade
¥ Faded Swivel Y Faded Zoom
Moderate
x Ascend % Center Revolve
* Collapse ﬂ‘} Color Typewriter
¥ Descend E Ease Out
% Grow & Turn & Sink Down
% Spinner & Stretchy
¥E Unfold ¥, Zoom
Exciting
x Boomerang x Bounce
x Credits % Curve Down
¥ Flip Y Float
g, Fold 9% Glide
x Light Speed % Magnify
P Pinwheel ¥y, sling
¥, Spiral Out Y Swish
* Swivel & Thread
+Z Whip ™
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Motion Path Effect

Motion Path Effect adalah efek yang digunakan untuk menggerakkan sebuah obyek ( teks /

gambar / foto ) menurut suatu lintasan. Untuk menerapkan efek ini, caranya adalah pilih obyek

yang akan diberi efek ( caranya obyek tersebut di-klik kiri ), kemudian tekan tombol Add

Effect sebagai berikut :

o

B SIS

|§5§3 Add Effect +

= Entrance

i

Exit

% Emphasis

4

4

3

o
& |Ee

b\\\\\\\\\\\\ﬁ\\\\\\\\\\\\

prasrete el

e

— [ ] —
(< ST T W T

Up

. Dawn
Left
. Right

Motion Paths b || | 1. Diagonal Down Right ™\

. Diagonal Up Right

(0| Draw Custom Path -

More Motion Paths... <--

Pilihan motion paths yang tersedia

Klik tab ini untuk menampilkan
keseluruhan motion paths effect

Jika

tab More Effects ditekan, maka akan muncul tampilan keseluruhan efek motion path yang

tersedia sebagai berikut :

Add Motion Path

Basic

%% 6 Point Star
) Circle
> Diamand
= Football
> Hexagon
© Parallelogram
[ Right Triangle
¢ Teardrop
Lines & Curves
-+ Arc Down
2 ArcRight
#f" Bounce Left
(g) Curvy Left
hu Decaying Wave
" Diaganal Up Right
 Funnel
— Left
~u 5 Curve 1
i Sine Wave
(@) spiral Right
" Stairs Down
[, Turn Down Right
(™ Turn Up Right
LA Wave
Special
) Bean
O curved Square
£y Curvy Star
0 Horizontal Figure &
o, Inverted Triangle
W Neutron
&b Plus

#7 Swoosh

Preview Effect

i £ 4Point Star £ 5 Point Star

{3 8 Point Star

(L Crescent Moon
2\ Equal Triangle
) Heart

{2 Octagen

" Pentagon

{7 square

[y Trapezoid

C Arcleft
«~ ArcUp
“m Bounce Right
(gh Curvy Right
*, Diagonal Down Right
| Down
=+ Heartbeat
— Right
" 5 Curve 2
@) Spiral Left
£ spring
) Turn Down
] Turn Up
[ Up

0% Zigzag

&% Buzz Saw

3 Curved X

§ Figure 3 Four
* Inverted Square
<2 Loop de Loop

{1 Peanut

£ Painty Star

§ Vertical Figure 8

~

v

11
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PENGOLAHAN EFEK LEBIH LANJUT.

Jika sebuah efek sudah diterapkan pada sebuah obyek, ada beberapa pengaturan efek yang

harus diperhatikan. Sebagai contoh perhatikan gambar berikut :

1. Pengaturan untuk memulai efek.

Custom Animation hd

x - -
Efek yang diterapkan | Efek akan dimulai
| sesudah mouse diklik
\‘[é_}j& Add Effect v] [K_{,} Remove ]
"' Efek akan dimulai
, B on click { bersamaan dengan efek

Pengaturan untuk [ T

73 On Click

memulai efek With Previous 42”7

Speed: ]
I8 After Previous <

14 # Title 1 []

2 . Pengaturan untuk menentukan arah dari efek.

sebelumnya

Efek akan dimulai
sesudah efek

sebelumnya berakhir

Ada beberapa efek yang memiliki pengaturan arah efek. Sebagai contoh efek Fly In.

Pengaturan arah dari efek tersebut adalah :

Custom Animation *

5% AddEffect +| [%: Remove |

Modify: Fly In
Start:

Bagian untuk
pengaturan arah
dari efek fly in

‘% on Click v

= - — From Bottom

Speed:

1%

From Bottom

-+

From Left
From Right

From Top

From Bottom-Right

o=
+

A | From Bottom-Left
L

™ From Top-Left
w

From Top-Right

\

Arah dari efek fly in yang
tersedia

o

3. Pengaturan kecepatan dari efek.

Semua efek mempunyai pengaturan kecepatan.

Speed:

1B

Very Fast

Very Slow

#|slow Pengaturan kecepatan efek mulai dari
r,;“:i”m sangat lambat hingga sangat cepat
Very Fast

12
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4 . Pengaturan efek melalui Effect Option
Cara lain untuk mengatur sebuah efek adalah melalui efek option. Caranya adalah sebagai

berikut :

Langkah pertama
pilih efek yang

akan diatur dengan
cara efek tersebut | ™.
di klik kiri N

N Speed:

Custom Animation hd

[;ﬂg Change "] [K-ﬁ F‘-EITIU"-"E]

Modify: Fly In
== 3 on dick

Direction: From Bottom

Very Fast

41\{3 F Title 1

Start On Click

Start With Previous

0| Start After Previous

1
1
1

1

| Effect Options...

v

Timing...
Show Advanced Timeline

Remowve

Langkah kedua
pada efek yang
akan diatur di klik
kanan dan pilih
Effect Options

Jika tab effect option tersebut di klik, maka akan muncul tampilan berikut :

efek tersebut

Animate text:

= Fly In )
Nama efek ,’/ Effect | Timing | Text Animation B Pengaturan
yang diolah — [].--""| arah
Qirection: From Bottom v: k’ ’

b ¢ @ ooth start [ smooth end .
Bagian ini dipilih (-7 7 = e Menentukan nilai
jika kita o o Sound] - c & volun:jg sugri

ingi — an Imalnkan
mengmgmkan After animation: |Don't Dim J y g
All gt once \\\r\

pada awalnya
lambat kemudian

] [ Cancel \\\]
S Menentukan suara

cepat

| yang akan
dimainkan
bersamaan dengan
efek yang tampil.

Menentukan model animasi teks. Ada 3 pilihan yaitu :
- All at once : teks ditampilkan bersamaan

- By Word : teks ditampilkan satu kata demi satu kata
- By Letters : teks ditampilkan satu huruf demi satu huruf

13
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Pengaturan untuk memulai efek

\

-

\

Fly Im \

Mengatur
jeda antara
efek dengan
efek
sebelumnya

\
Effect | Tming | Text Animation

¥

Start: ‘5 onclick ]

Gelay -1 ‘| seconds -
Speed 0,5 seconds (Very Fastﬁ'_(r—_ r
Repeat: | (none) <. [E4

[ Rewind when done playing "=~

() Animate as part of dick sequence
() Start effect on dick of: | Rectangle 3
‘Rectanale 3 j

Mengatur
----7["| kecepatan efek

Mengatur

1 pengulangan
efek

Ok

][ Cancel ]

------------)

tertentu

Menentukan permulaan efek dimulai sesudah kita meng-klik obyek

MENGATUR URUTAN ANIMASI

Efek-efek yang tercantum dalam bagian animation effect karena akan dijalankan berurutan

dari atas ke bawah. Urutan dari efek-efek tersebut dapat diubah menggunakan tombol Re-

Order . Perhatikan gambar berikut :

-

e s
C|8| A

[;{% Change '] [Ks Remave

Modify: Fold
Start: O After Previous ||

Speed: Very Fast

A% Bunga
A% Group 3

W

Urutan efek dijalankan
dari atas ke bawah

fﬁ Group 8
,:* Standar kompet... v
27

F kembaliz
,,* Selesai 2

Tombol untuk
mengubah uru

suatu efek ke atas

tan -

T

S

S<
*

4| &

4

[l* Flay ] [E Slide Show ]

AutoPreview

-

-

Tombol untuk
mengubah urutan
suatu efek ke bawah

14
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PENGATURAN TRANSISI (PERPINDAHAN ) ANTAR SLIDE.
Untuk mengatur perpindahan antar slide, caranya melalui menu Slide Show, tekan tab Slide

Transition.

Slide Show | Window Help

Tl View Show F5

Set Up Show...
\Eﬁ? Rehearse Timings

Record Marration. ..

Action Buttons k

5% Animation Schemes...

t| Custom Animation...

2

| zi¢ Slide Transition...
&l Hide slide
Custom Shows. ..

Jika tab Slide Transition tersebut dipilih, maka pada bagian kanan jendela kerja akan muncul

tampilan sebagai berikut :

Slide Transition v

pply to se slides:
Mo Transition ||
Blinds Horizontal
Blinds Vertical
Model-model Box In

Box Out

transisi antar

slide yang dapat S~ N Checkerboard Across
d|p|||h Checkerboard Down
Comb Horizontal

Comb Vertical

Cover Down
Cover Left
Cover Right
Cover Up id Kecepatan transisi
Modify transition __‘,——”/ antar slide
Speed: |Fast < Bl
———— Sound: | Mo Sound] <. ¥
?sgls_n ini dipilih “7=-~._] Suara yang dimainkan
{Le?]g;:]ijinkan Advance slide bersa_'nzjaahn dengan lid
hidebomindan [ M Tormom o ] perpindahan antar slide

sesudah mouse di [Wutomatically after
klik Kiri N Bagian ini dipilih jika

kita menginginkan slide

| Apply to Al Slides berpindah secara
. otomatis
Menentukan -7 [F Play ] [E Slide Show ] \~\
apakah pengaturan ' | Menentukan waktu
ganlglflta btu?(t [¥] AutoPreview perpindahan secara
erlaku untu _ )

semua slide atau otomatis ( dalam detik )

tidak

15
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MENYISIPKAN GAMBAR KE DALAM SLIDE

Untuk memasukkan gambar ke dalam slide, caranya adalah dengan melalui menu Insert, pilih

tab Picture. Lihat gambar berikut :

Memasukkan
gambar dari
clipart

Joint - [-Presentatinnl-]

= Mew Slide

Slide Mumber
Date and Time. ..

Slides from Eiles...
Slides from Qutline. ..

68%

Insert | Format Tools Slide Show  Window Help
Ctrl-+HM

- i Arial

Memasukkan
gambar dari
file di
komputer

- e [ (S ] -] S

ri — e = = — Clip Art...

| 3:5 Diagram. .. 2T From Fil(.— - ===}
| |23 TextBox From Scanner or Camera. .. I
| Movies and Sounds 3 Mew Photo Album... |
I [ﬁ Chart... AutoShapes |
V&3 Tabe... Wordart. .. |
| = Hyperlink... Cirl+K Organization Chart ( I
I ¥ |
I |
B [
I [ |
! Click to add
I I
I

I I
I I
L I
I I
I I
| |
I I
I I
I I
| Click to add notes I
! I

16




Komputer Untuk Guru Matematika

MENYISIPKAN SUARA( SOUND ) DAN GAMBAR BERGERAK (
MOVIES ) KE DALAM SLIDE

Untuk menyisipkan suara ( clipsound atau musik ) dan gambar bergerak ( misal video atau

animated GIF ) ke dalam slide caranya melalui menu Insert, pilih tab Movies and Sounds.

|2 Hew Slide Ctrl+m

Insert | Format Tools Slide Show  Window Help

£3% = B i Arial

I Duplicate Slide

Slide Mumber

Date and Tme...

Comment

Slides from Files...

Slides from Outline...
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MENGUBAH LATAR BELAKANG (BACKGROUND )

Latar belakang dari slide yang dibuat dapat diubah dengan dua cara sebagai berikut :

Melalui menu format,
pilih tab background
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